	教職開発研究　投稿チェックリスト



	1．執筆の原則について
	レ印欄

	
	原稿は未発表（口頭発表を除く）の内容ですか。
	

	
	刊行規程，執筆要項を確認していますか。
	

	
	欧文アブストラクトの英文校正を済ませていますか。
	

	

	2．論文の体裁について

	
	論文題目，執筆者名，執筆者名の右肩に脚注の所属を示す数字（上付き1/4）が記してありますか。
	

	
	執筆者に刊行規程第4(1)①③以外に該当する者が含まれる場合は，所属機関名を1ページ脚注に記してありますか。
	

	
	冒頭の要約は，英文原稿の場合300語以内ですか。
	

	
	キーワード（3から5項目）が記してありますか。
	

	

	3．ページレイアウトについて

	
	用紙サイズはＡ4判とし，和文原稿の文字数と行数は2段組，24字×47行となっていますか。欧文原稿の場合、10.5p　1段組で47行となっていますか。
	

	
	余白は，上25㎜，下25㎜，左20㎜，右20㎜となっていますか。
	

	
	ヘッダやページ番号は記入しないことは守られていますか。
	

	
	フォントサイズは， 右に示すように設定されていますか。
	題目15ポイント，副題12ポイント
	

	
	
	執筆者名10.5ポイント，要約，キーワード，本文及び図表等のタイトル9ポイント
	

	
	
	注，参考文献，1ページの脚注9ポイント
	

	
	数字とアルファベットは半角ですか。
	

	
	和文論文の句読点は「，」「。」，英文論文の句読点は「，」「．」（ピリオド）を使用していますか。
	

	

	4．図表について

	
	図表等はそのまま印刷できる完全な原図ですか。
	

	
	図表等には，それぞれ通し番号が付されていますか。
	

	

	5．注及び参考文献について

	
	注及び参考文献はこの順序で論文末に一括して記してありますか。
	

	
	論文の場合，著者・発表年・論文名・雑誌名・巻・ページは記してありますか。
	

	
	単行本の場合，著者・発行年・書名・発行所は記してありますか。
	

	
	編著本の場合，著者・発行年・題名・編著者・書名・ページ・発行所は記してありますか。
	

	
	インターネット上の情報の場合，URLと検索年月日は記してありますか。
	

	

	7．提出物について

	
	原稿添付票，文書ファイル（word），チェックリスト，剽窃防止ソフト使用結果（PDFファイル）がありますか。
	

	

	8．倫理的配慮について

	
	研究への参加者・協力者の不利益になるような情報開示は避け，プライバシーが保護されていますか。
	

	
	研究協力者に対しどのように倫理的配慮を行なったのか記述されていますか。
	

	
	論文中に他者の著作権等の権利関係の問題はないですか。
	

	
9．学生が筆頭執筆者である場合

	
	指導教員のチェックを受けて提出していますか。
	

	上記のとおり確認しました。
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